Jirva Vallavalitsus

Maakorralduse peaspetsialisti ametijuhend

1. Struktuuriiiksus arendus- ja majandusosakond

2. Teenistuskoht ametnik

3. Allub arendus- ja majandusosakonna juhatajale
4. Asendaja arendus- ja majandusosakonna juhataja
5. Ametikoha teenistusiilesanded:

5.1. maamaksu arvestuse pidamine ja andmete edastamine;

5.2. aadressiandmete korrastamine;

5.3. notarile maa andmeid sisaldavate tdendite koostamine ja véljastamine;

5.4. maaga seonduvate kiisimuste lahendamine, konsultatsioonid maa kiisimustes, statistiliste
jt andmete véljastamine;

5.5. maale isikliku kasutusdiguse-, kasutusvalduse vOi sundvalduse seadmisega seotud
Oigusaktide eelndude ettevalmistamine, eelnev kooskolastamine ja esitamine vallavalitsuse
istungile;

5.6. maa hindamist66de korraldamises osalemine;

5.7. vallavalitsuse istungile ja volikogu komisjonidele maad puudutavate materjalide
ettevalmistamine, osalemine volikogu istungil, komisjonide koosolekutel ja valitsuse
istungitel, kus kisitletakse maaga seonduvaid kiisimusi;

5.8. avaldustele vastamine vOi vastuste koostamine valdkonnaga seotud kiisimustes,
suhtlemine ning koostd6 maakatastri ja kinnistusametiga;

5.9. koost6d tegemine planeeringute koostamisel, servituutide- ja hoonestusdiguste seadmise
korraldamine;

5.10. moddistustodde kontrollimine, geodeetiliste plaanide ja teostusjooniste kontrollimine ja
kooskolastamine;

5.11. wvallavara voorandamise ja kasutusvalduse seadmise Ilepingute notariaalseks
vormistamiseks dokumentide ettevalmistamine, kinnisasja avalikes huvides omandamise,
sealhulgas sundvodrandamise korraldamine koostdds ametnikega;

5.12. tdidab teisi talle vallavanema voi osakonna juhataja antud iithekordseid ning seaduses,
valla pdhimédruses ja valitsuse tookorras sdtestatud iilesandeid ning teenistuskoha olemusest
ja teenistussuhte laadist tulenevaid iilesandeid.

6. Ametniku haridusele, to6kogemusele, teadmistele ja oskustele kehtestatud nduded
Nouded haridusele ja téokogemusele: erialane haridus voi ettevalmistus voi vdhemalt 2-
aastane tookogemus teenistuskoha valdkonnas.

Nouded teadmistele ja oskustele: orienteerub seadustega valla pddevusse antud kiisimustes
oma toovaldkonnas, tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid Gigusakte; suudab
koostada oma toovaldkonna iild- ja iiksikakte; suudab asendada teist teenistujat; valdab
vihemalt Cl-tasemel eesti keelt; omab viga head sonalise eneseviljendamise oskust; oskab
kasutada to0ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase; oskab
planeerida td0protsessi; omab head suhtlemisoskust; omab algatusvdimet ja loovust,
sealhulgas vOimet vélja tootada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omaks votta ja ellu viia;
omab voimet stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega;




omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvoimet, sealhulgas suutlikkust votta iseseisvalt vastu
otsuseid oma teenistuskoha padevuse piires, vOimet nidha ette otsuste tagajérgi ja vastutada
nende eest.

7. Ametniku digused ja kohustused on sétestatud avaliku teenistuse seaduse 4. ja 5. peatiikis.



